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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

_ ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ _ Αρ. Φύλλου 1189 

30 Δεκεμβρίου 1997 


ΥΠΟΥΡΓΙΚΕΣ Α ΠΟΦΑΣΕΙΣ ΚΑΙ ΕΓΚΡΙΣΕΙΣ 

Αοιθ. 12471 \ 

Τροποποίηση Οργανισμός Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δή¬ 
μου Κηφισιάς. 

Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις των άρθρων 4, 5 και 12του Ν. 188/81 «περί 
κυρώσεως του κωδικός καταστάσεως προσωπικού Οργανι¬ 
σμών Τοπικής Αυτοδιοικήσεως» όπως τροποποιήθηκαν με τις 
όμοιες του άρθρου 8 παρ. 5 του Ν. 2307/95. 

2. Την 442/97 απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου Κηφι¬ 
σιάς περί τροποποιήσεως του Οργανισμού Εσωτερικής Υπη¬ 
ρεσίας αυτού. 

3. Τη σύμφωνη γνωμοδότηση του Υπηρεσιακού Συμβουλί¬ 
ου που διατυπώθηκε στο 6/26-11-97 πρακτικό του αποφασί¬ 
ζουμε: 

Εγκρίνουμε την 442/97 απόφαση του Δημοτικού Συμβουλί¬ 
ου του Δήμου Κηφισιάς περί τροποποιήσεως του Οργανι¬ 
σμού Εσωτερικής Υπηρεσίας αυτού ως εξής: 

Διάρθρωση Υπηρεσιών 

Άρθρο Ιο 

Τις υπηρεσίες του Δήμου συγκροτούν: 

1. - Το Γραφείο Δημάρχου 

2. - Η Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρεσιών 

3. - Η Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών 

4. - Η Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών 

5. - Η Διεύθυνση Πολεοδομίας 

6. - Η Διεύθυνση Καθαριότητας-Πρασίνου-Περιβάλλοντος. 

Άρθρο 2ο 

Το Γ ραφείο Δημάρχου διαρθρώνεται ως εξής: 

1·- Το ιδιαίτερο Γραφείο Δημάρχου,Γραφείο Τύπου & Δη¬ 
μοσίων Σχέσεων 

2.- Γ ραφείο Αντιδημάρχων 

3 - Γ ραφείο Γενικού Γ ραμματέα 

4. - Γ ραφείο Ειδικού Συμβούλου και Ειδικού Συνεργάτη 

5. - Γραφείο Κοινωνικής Πρόνοιας και Αντίληψης 

6. - Γ ραφείο Δικηγόρων 

7. - Γ ραφείο Νομικών Προσώπων 

8. - Γραφείο ΕΟΚ 

9. - Γ ραφείο Νεολαίας 

10. -Γραφείο Μηχανογράφησης 

11 .-Γραφείο Ειδικής Υπηρεσίας(Δημοτικής Αστυνομίας). 


Άρθρο 3ο 

Στην Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρεσιών υπάγονται τα εξής 
Τμήματα και 
Γ ραφεία: 

1 .-Τμήμα Διοίκησης 

1 .-Γραφείο Δημοτικού Συμβουλίου 

2. -Γραφείο Δημαρχιακής Επιτροπής 

3. -Γραφείο Παιδείας και Σχολικών Επιτροπών 

4. -Γραφείο Τηλεφωνητών-Κλητήρων-Θυρωρών-Καθαρι- 
στριών 

5. -Γραφείο Πρωτοκόλλου-Αρχείου-Δακτυλογράφησης και 
Διεκπεραίωσης 

2. -Τμήμα Προσωπικού 

1. - Γ ραφείο Μονίμου Προσωπικού 

2 - Γ ραφείο Προσωπικού με σχέση εργασίας Ι.Δ. 

3. -Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης 

1 .-Γραφείο μητρώου αρρένων-στρατολογίας 

2. -Γραφείο δημοτολογίου-στατιστικής-πληροφοριών 

3. -Γραφείο ληξιαρχείου 

4. -Γραφείο Πολιτικών γάμων 

5. -Γραφείο εκλογικών βιβλιαρίων και καταλόγων 

6. -Γραφείο εκλογών 

Άρθρο 4ο 

Στην Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών υπάγονται τα ε¬ 
ξής Τμήματα και Γραφεία: 

1 .-Τμήμα Δημοτικών Προσόδων και Δημοτικής Περιουσίας 
1 .-Γραφείο βεβαίωσης Εσόδων και χρεώσεων 

2. -Γραφείο κτηματολογίου και Δημοτικής Περιουσίας 

3. -Γραφείο Δικαστικών και Φορολογικών υποθέσεων και εκ- 
μίσθωσης ακινήτων. 

4. -Γραφείο Επιμελητείας Εφορείας Δημοτικού Νεκροτα¬ 
φείου 

5. -Γραφείο Δημοτικών Επιχειρήσεων 

6. -Γραφείο ελέγχου και βεβαιώσεων τέλους 5% επί των α¬ 
καθαρίστων εσόδων καταστημάτων 

7. -Γραφείο Μετρήσεων και Ελέγχων 
2.-Τμήμα Λογιστηρίου 

1 .-Γραφείο εκκαθάρισης και εντολής δαπανών 

2. -Γραφείο μισθοδοσίας μονίμου προσωπικού 

3. -Γραφείο μισθοδοσίας προσωπικού Ι.Δ. 

4. -Γραφείο προμηθειών 

5. -Γραφείο Αποθήκης Υλικού 
3.-Τμήμα ειδικής Ταμιακής Υπηρεσίας 
1 .-Γραφείο Εσόδων 

2.-Γραφείο Εξόδων 
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Άρθρο 5ο 

Στην Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών υπάγονται τα εξής 
Τμήματα και Γραφεία: 

1 .-Τμήμα Οδοποιίας 
1 ,-Γραφείο Οδοποιίας 

2.-Γραφείο υψομετρικών μελετών και βεβαιώσεων 

2.-Τμήμα Υδραυλικών Έργων 
1 ,-Γ ραφείο αποχέτευσης όμβριων 

2. -Γραφείο αποχέτευσης ακαθάρτων 

3. -Γραφείο ύδρευσης και συντήρησης δικτύου 
3,-Τμήμα Αρχιτεκτονικού-Οικοδομικών έργων 

1 .-Γραφείο μελέτης,επίβλεψης και κατασκευής οικοδ.έργων 

2. -Γραφείο μελέτης,διαμόρφωσης κοινοχρήστων χώρων 

3. -Γραφείο Σχεδίου Πόλης 

4. -Γραφείο Τροποποιήσεων,πράξεων αναλογισμού 

4.-Τμήμα Τοπογραφικών Εργασιών-Επισκευής Σχολικών 
Κτιρίων Μικροέργων-και Έργων πρασίνου 

1. -Γραφείο μελέτης,συντήρησης και κατασκευής μικρών 
έργων 

2. -Γραφείο Τοπογραφικών Εργασιών 

3. -Γραφείο διαμόρφωσης χώρων πρασίνου,παιδικών χα¬ 
ρών και αθλητικών εγκαταστάσεων 

4. -Γραφείο συντήρησης δημοτικών κτιρίων 

5. -Τμήμα Ηλεκτροφωτισμού 

1 .-Γραφείο Μελετών και Προγραμματισμού Ηλεκτροφωτι- 
σμού 

2.-Γραφείο Κατασκευών Έργων ηλεκτροφωτισμού και ηλε- 
κτρομηχανολογικών εγκαταστάσεων. 

Άρθρο 6ο 

Στην Διεύθυνση Πολεοδομίας υπάγονται τα εξής Τμήματα: 
1 .-Τμήμα Πολεοδομικών Εφαρμογών 

1. - Γ ραφείο τοπογραφικό 

2. - Γ ραφείο κτηματολογικό ή οικιστικής ανάπτυξης 

3. - Γ ραφείο τροποποιήσεων και πράξεων αναλογισμού 
2.-Τμήμα Αδειών 

1 .-Γραφείο Τοπογραφικό 

2. -Γραφείο Αρχιτεκτονικό 

3. -Γραφείο Στατικό 

4. -Γραφείο Μηχανολογικό 

5. -Γραφείο Φορολογικό 

6. -Γραφείο Αυθαιρέτων 

7. -Γραφείο επικινδύνων υγρασιών 

Άρθρο 7ο 

Στην Διεύθυνση Καθαριότητας,Πρασίνου και Περιβάλλο¬ 
ντος υπάγονται τα εξής τμήματα και γραφεία: 

1. -Τμήμα αποκομιδής,μεταφοράς απορριμμάτων και ηλε- 
κτροφωτισμού 

1 ,-Γ ραφείο αποκομιδής απορριμμάτων 

2. -Γραφείο κίνησης και επισκευής μηχανημάτων 

3. -Γραφείο βλαβών και συντήρησης ηλεκτροφωτισμού 

4. -Γραφείο βραδινού ελέγχου ηλεκτροφωτισμού 

2.-Τμήμα καθαρισμού οδών και κοινοχρήστων χώρων, πρα¬ 
σίνου και περιβάλλοντος 
1 .-Γραφείο καθαριότητας οδών 

2. -Γραφείο καθαριότητας ιδιωτικών χώρων και αντικειμέ- 
νων(Αυτοκίνητα-πανώ-αφίσσες) 

3. -Γραφείο καθαριότητας αφοδευτηρίων-νεκροταφείου, 
πλυσίματος δρόμων και προμήθειας μηχανικών κάδων 

4. -Γραφείο εποπτών καθαριότητας 

5. -Γραφείο κηποτεχνίας και πρασίνου 

6. -Γραφείο φυτικής παραγωγής και εκπαίδευσης 

7. -Γραφείο παιδικών χαρών 

8. -Γραφείο εποπτών πρασίνου 


Άρθρο 8ο 

Τα αναφερόμενα κατά διευθύνσεις και τμήματα γραφεία 
δεν είναι αυτοτελή 

Άρθρο 9ο 

ΣΥΝΘΕΣΗ ΟΡΓΑΝΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Α.-Διοικητικό προσωπικό 
Οκτώ (8) θέσεις κλάδου ΠΕΙ Δ/κού 
Δύο (2) θέσεις κλάδου ΤΕ1 βιβλιοθηκονόμων 
Τέσσερις (4) θέσεις κλάδου ΤΕ 17 Δ/κού Λογιστικού 
Σαράντα τρεις (43) θέσεις κλάδου ΔΕΙ Διοικητικού 
Τέσσερις (4) θέσεις κλάδου ΔΕ2 εποπτών καθαριότητας 
Δύο (2) θέσεις κλάδου ΔΕ3 τηλεφωνητών 
Τρεις (3) θέσεις κλάδου ΔΕ 14 ελεγκτών εσόδων εξόδων 
Τέσσερις (4) θέσεις κλάδου ΔΕΙ 5 εισπρακτόρων 
Εξι (6) θέσεις ΔΕ23 ειδικού προσωπικού 
Πέντε (5) θέσεις κλάδου ΥΕ1 κλητήρων-θυρωρών γενικών 
καθηκόντων 

Πέντε (5) θέσεις κλάδου ΔΕ5 δομικών έργων για την στελέ- 
χωση του γραφείου μετρήσεων 
Β.-Τεχνικό Προσωπικό 

Τέσσερις (4) θέσεις κλάδου ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 
Τρεις (3) θέσεις κλάδου ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων 
Δύο (2) θέσεις κλάδου ΠΕ5 Μηχανολόγων-Ηλεκτρολόγων 
Μηχανικών 

Τρεις (3) θέσεις κλάδου ΠΕ6 Τοπογράφων-Μηχανικών 
Δύο (2) θέσεις κλάδου ΠΕ11 πληροφορικής με ειδικότητα ε¬ 
πιστήμης των υπολογιστών 

Τρεις (3) θέσεις κλάδου ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχα¬ 
νικών 

Δύο (2) θέσεις κλάδου ΤΕ19 Πληροφορικής 
Δύο (2) θέσεις κλάδου ΔΕ38 προσωπικού Η/Υ 
Δύο (2) θέσεις κλάδου ΤΕ4 Τεχνολόγων Μηχανολόγων-Η¬ 
λεκτρολόγων 

Τέσσερις (4) θέσεις κλάδου ΔΕ5 δομικών έργων 
Τρεις (3) θέσεις κλάδου ΔΕ6 Σχεδιαστών 
Τέσσερις (4) θέσεις κλάδου ΔΕ24 ηλεκτρολόγων 
Τέσσερις (4) θέσεις κλάδου ΔΕ26 μηχανοτεχνιτών αυτοκι¬ 
νήτων 

Πέντε (5) θέσεις κλάδου ΔΕ28 χειριστών μηχανημάτων έρ¬ 
γων 

Τριάντα μία (31) θέσεις κλάδου ΔΕ29 οδηγών 
Δεκατρείς (13) θέσεις κλάδου ΔΕ30 τεχνιτών εκ των οποίων 
μία (1) ύδρευσης, μία (1) μηχανοξυλουργών, τρεις (3) ελαι¬ 
οχρωματιστών, επτά (7) κτιστών και μία (1) σιδηρουργού. 
Πέντε (5) θέσεις κλάδου ΥΕ14 βοηθητικού προσωπικού 
Γ.-Υγειονομικό Προσωπικό 
Δύο (2) θέσεις κλάδου ΤΕ8 αδελφών νοσοκόμων 
Δύο (2) θέσεις κλάδου ΤΕ9 βρεφονηπιοκόμων 
Δύο (2) θέσεις Κοινωνικών Λειτουργών 
Δ.-Θέσεις Γ εωπονικού Προσωπικού 
Δύο (2) θέσεις κλάδου ΠΕ9 γεωπόνων 
Δύο (2) θέσεις κλάδου Τε13τεχνολογίας-γεωπονίας 
Είκοσι δύο (22) θέσεις κλάδου ΔΕ35 Δενδροκηπουρών-Δεν- 
δροκόμων-Κηπουρών Ανθοκόμων 
Ενενήντα έξι (96) θέσεις κλάδου ΥΕ16 προσωπικού καθα¬ 
ριότητας εκ των οποίων είκοσι τέσσερις (24) ειδικότητας επι¬ 
μέλειας κήπων, εξήντα έξι (66) καθαρισμού εσωτερικών και ε¬ 
ξωτερικών χώρων και έξι (6) εργάτες φύλακες-νυχτοφύλακες 
Ε.- Προσωπικό Ειδικών Θέσεων 
Μία (1) θέση Γενικού Γραμματέα 
Δύο (2) θέσεις Ειδικών Συμβούλων 
Μία (1) θέση Ειδικού Συνεργάτη 
Δύο (2) θέσεις δικηγόρων με παγία μηνιαία αντιμισθία 
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ΣΤ.-Θέσεις προσωρινές του Ν. 1476/84 
Μία (1) θέση κλάδου ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων 
Μία (1) θέση κλάδου ΠΕ6 Τοπογράφων Μηχανικών 
Ζ.-Θέσεις Προσωρινές της Κοινής Υπουργικής Απόφασης 
με Αριθμό Πρωτοκόλλου ΔΙΠΙΔ/Φ.42/24/11440/31-12-86 
Δύο (2) θέσεις κλάδου ΥΕ16 προσωπικού καθ/τας με ειδι¬ 
κότητα επιμέλεια κήπων-αλσών-δενδροστοιχιών 
Τρεις (3) θέσεις κλάδου ΥΕ16 προσωπικού καθ/τας με ειδι¬ 
κότητα καθ/τα εσωτερικών-εξωτερικών χώρων 
Μία (1) θέση κλάδου ΥΕ16 προσωπικού καθ/τας με ειδικό¬ 
τητα καθ/τα εσωτερικών-εξωτερικών χώρων - φύλακα 
Μία (1) θέση κλάδου ΔΕ5 εργοδηγών δομικών έργων 
Μία (1) θέση κλάδου ΔΕ24 ηλεκτρολόγων 
Μία (1) θέση κλάδου ΔΕ26 μηχ/τών αυτ/των 
Δύο (2) θέσεις κλάδου ΔΕ29 οδηγών 
Μία (1) θέση κλάδου ΔΕ30 τεχνιτών 
Η.-Θέσεις προσωρινές της Κοινής Υπουργικής Απόφασης 
ΔΙΠΙΔ 

Φ.42/24/11440/31-12-86 και του άρθρου 25 παρ.3 
Ν. 1735/87 

Μία (1) θέση κλάδου ΤΕ1 βιβλιοθηκονόμων 
Τέσσερις (4) θέσεις κλάδου ΥΕ16 προσωπικού καθ/τας με 
ειδικότητα επιμέλεια κήπων-αλσών-δενδροστοιχιών 
Μία (1) θέση κλάδου ΥΕ16 προσωπικού καθ/τας με ειδικό¬ 
τητα εργάτη καθαριότητας 
Θ.-Θέσεις προσωρινές Ν.1874/90 
Μία (1) θέση κλάδου ΔΕΙ Διοικητικού 
Μία (1) θέση κλάδου ΔΕ30 τεχνιτών με ειδικότητα ηλεκτρο¬ 
συγκολλητή 

I.-Θέσεις προσωρινές Ν.1876/90 και Ν.1586/86 
Μία (1) θέση κλάδου ΠΕΙ Διοικητικού 
ΙΑ.-Θέσεις προσωρινές Ν.2307/95 και Ν.1586/86 
Μία (1) θέση κλάδου ΠΕ15 εισπρακτόρων 
Όλες οι προσωρινές θέσεις καταργούνται όταν κενωθούν 
με οποιονδήποτε τρόπο. 

Άρθρο 10ο 

Οι προϊστάμενοι της Διεύθυνσης Διοικητικών,της Διεύθυν¬ 
σης Οικονομικών υπηρεσιών και των τμημάτων τους,θα προ¬ 
έρχονται από τους κλάδους ΠΕΙ Δ/κού,ΤΕΙ 7 Διοικ.λογιστικού 
και ΔΕΙ Δ/κού. 

Οι προϊστάμενοι της Διεύθυνσης Τεχνικών Υπηρεσιών και 
της Διεύθυνσης Πολεοδομίας θα προέρχονται από τους κλά¬ 
δους ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών,ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων,ΠΕ5 Μη- 
χανολόγων-Ηλεκτρολόγων,ΠΕδ Τοπογρά φων Μηχανικών 
και,εφ' όσον δεν υπάρχουν,ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μη¬ 
χανικών,ΤΕ4 Τεχνολόγων Μηχανολόγων Ηλεκτρολόγων. 

Ο Προϊστάμενος τηςΔ/νσης Καθαριότητας Πρασίνου και 
Περιβάλλοντος θα προέρχεται από τους κλάδους 
ΠΕ1,ΠΕ9,ΠΕ5,ΠΕ3,ΠΕ4,ΤΕ17,ΤΕ3,ΤΕ4,ΤΕ5,ΔΕ2, 
ΔΕ24,ΔΕ29,ΔΕ26,και ΔΕ28.Τέλος οι προϊστάμενοι των τμη¬ 
μάτων των ανωτέρω Διευθύνσεων (Τεχν.Υπηρεσιών-Πολεο- 
δομίας-Καθ/τος-Πρασίνου-Περιβάλλοντος) θα προέρχονται 
από τους κλάδους που προέρχονται και οι προϊστάμενοι των 
Διευθύνσεων. 

Άρθρο 11ο 

Α) Προσωπικό με σχέση εργασίας ιδιωτικού δικαίου αορί¬ 
στου χρόνου 

Μία (1) θέση κατηγορίας Αρχιτέκτονα 
Δύο (2) θέσεις Πολιτικών Μηχανικών 
Επτά (7) θέσεις Διοικητικών υπαλλήλων [Δύο (2) κατηγο¬ 
ρίας ΠΕ, μία (1) κατηγορίας ΤΕ, τέσσερις (4) κατηγορίας ΔΕ 
Εντεκα (11) θέσεις οδηγών 
Μία (1) θέση βοηθού μηχ/τη 


Δέκα τέσσερις (14) θέσεις εργατών καθ/τας 

Δύο (2) θέσεις φυλάκων 

Δέκα τρεις (13) θέσεις εργατών καθ/τας 

Εννέα (9) θέσεις εργατών κήπων 

Εντεκα (11) θέσεις οδοκαθαριστών 

Τέσσερις (4) θέσεις τεχνιτών-κτιστών-οικοδόμων 

Δύο (2) θέσεις βρεφονηπιοκόμων 

Δύο (2) θέσεις κηπουρών 

Μία (1) θέση εργάτη-φύλακα 

Μία (1) θέση νεκροθάφτη 

Τέσσερις (4) θέσεις καθαριστριών εσωτερικών χώρων 

Μία (1) θέση επιστάτη καθ/τας 

Μία (1) θέση αρχικηπουρού 

Μία (1) θέση νοσηλεύτριας κατηγορίας ΔΕ 

Μία (1) θέση τεχνίτη οδοποιίας 

Μία (1) θέση τεχνίτη ξυλουργού 

Μία (1) θέση τεχνίτη υδραυλικού 

Μία (1) θέση μηχ/τη αυτ/των 

Όλες οι ανωτέρω θέσεις είναι προσωρινές και καταργού- 
νται όταν κενωθούν με οποιονδήποτε τρόπο. 

Β) Εποχιακό προσωπικό άρθρου 21 Ν.2190/94. 

Εκατό (100) θέσεις εποχιακού προσωπικού με σχέση εργα¬ 
σίας ιδιωτικού δικαίου ορισμένου χρόνου. 

Άρθρο 12ο 
Προσόντα Διορισμού 

Τα προσόντα των υπαλλήλων της κάθε κατηγορίας και κλά¬ 
δου (εκτός του κλάδου ΔΕ23) ορίζονται στο ΠΔ 22/1990 (ΦΕΚ 
7/22-1 -1990/τ. Α') 

Τα προσόντα διορισμού των υπαλλήλων του κλάδου ΔΕ23 
ορίζονται στο ΠΔ 434/82 (ΦΕΚ 78/30-6-1982/τΆ) και στο Π.Δ. 
592/84 (ΦΕΚ 215/31- 12-1984/τ.Α).Τα προσόντα διορισμού 
των υπαλλήλων των ειδικών θέσεων καθορίζονται από τους 
οικείους γι’ αυτούς νόμους. 

Άρθρο 13ο 

Οι αρμοδιότητες και τα καθήκοντα των προαναφερομένων 
υπηρεσιακών μονάδων ορίζονται ως εξής: 

1. Γραφείο Δημάρχου Τύπου και Δημοσίων Σχέσεων 

Το ιδιαίτερο γραφείο Δημάρχου διεξάγει κάθε υπηρεσία 
που αναθέτει ο Δήμαρχος σ’αυτό η οποία δεν ανήκει στην αρ¬ 
μοδιότητα άλλων υπηρεσιών.Τηρεί το βιβλίο αποφάσεων Δη¬ 
μάρχου και την προσωπική του αλληλοφραφία.Αρχειοθετεί 
τα εισερχόμενα και εξερχόμενα στο γραφείο έγγραφα.Ενη¬ 
μερώνει το κοινό σχετικά με την αποστολή και τις δραστηριό¬ 
τητες του Δήμου. Εκδίδει ανακοινώσεις γνωστοποιήσεις και 
λοιπά έγγραφα που απευθύνονται προς τους κατοίκους της 
Πόλης.Οργανώνει συνεντεύξεις τύπου και διευκολύνει τους 
δημοσιογράφους στην εκτέλεση του έργου τους.Παρακο¬ 
λουθεί τον τύπο και απαντάει σε δημοσιευόμενες ειδήσεις και 
σχόλια κατόπιν εντολής Δημάρχου. 

Διοργανώνει τις Εθνικές γιορτές και τις τελετές γενικά. 

2. -Γ ραφείο Αντιδημάρχων 

Διεκπεραιώνει κάθε εργασία που ανάγεται στα καθήκοντα 
που ο Δήμαρχος αναθέτει στους Αντιδημάρχους. 

3. -Γ ραφείο Γ ενικού Γ ραμματέα 

Διεκπεραιώνει κάθε εργασία που ανάγεται στα καθήκοντα 
του Γενικού Γ ραμματέα ο οποίος προίσταται αμέσως μετά τον 
Δήμαρχο όλων των Υπηρεσιών του Δήμου και προσυπογρά¬ 
φει τα από τον Δήμαρχο υπογραφόμενα έγγραφα. 

4. -Γραφείο Ειδικού Συμβούλου και Ειδικού Συνεργάτη. 
Διεξάγει τις εργασίες που σχετίζονται με τα καθήκοντα του 

Ειδικού Συμβούλου και του Ειδικού Συνεργάτη οι οποίοι υπό- 
κεινται απ’ ευθείας στον Δήμαρχο και δεν παρεμβάλλονται 
στην οργανωτική και βαθμολογική κλίμακα ασκώντας επιτελι¬ 
κά καθήκοντα χωρίς να έχουν αποφασιστικές αρμοδιότητες 
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οποιοσδήποτε μορφής.Ειδικότερα παρέχουν συμβουλές και 
διατυπώνουν εξειδικαυμένες γνώμες γραπτά ή προφορικά 
για το συγκεκριμένο τομέα δραστηριοτήτων που έχουν ορι¬ 
στεί να εξυπηρετούν.Το συμβουλευτικό τους έργο απευθύνε¬ 
ται προς τον Δήμαρχο,το Δημοτικό Συμβούλιο και την Δη¬ 
μαρχιακή Επιτροπή ανάλογα με τις αρμοδιοτητές τους. 

5. -Γραφείο Κοινωνικής Πρόνοιας και Αντίληψης. 

Μεριμνά για την παροχή βοήθειας στους απόρους δημότες 

και τους κατοίκους του Δήμου. 

6. -Γραφείο Δικηγόρων. 

Τηρεί το αρχείο των δικαστικών αποφάσεων και παρακο¬ 
λουθεί τις δικαστικές υποθέσεις του Δήμου.Οι δικηγόροι γνω- 
μοδοτούν για κάθε θέμα που θα προκύψει κατά την διεξαγω¬ 
γή των διαφόρων υπηρεσιών μετά από ερώτημα του Δημάρ¬ 
χου ή των Αντιδημάρχων. 

Παρίστανται στα δικαστήρια και στις διοικητικές αρχές για 
την διεκπεραίωση των δικαστικών και διοικητικών υποθέσεων 
του Δήμου και γενικά κάνουν κάθε ενέργεια που αποσκοπεί 
στην υπεράσπιση των νομίμων συμφερόντων του Δήμου. 

7. -Γραφείο Νομικών Προσώπων. 

Φροντίζει για την συγκέντρωση νόμων,εγκυκλίων και διατα¬ 
γών που αφορούν τη σύσταση και τον τρόπο λειτουργίας των 
νομικών προσώπων τηρεί το αρχείο τους,συγκεντρώνει στοι¬ 
χεία της δραστηριότητάς τους και διευκολύνει το έργο των Δι¬ 
οικητικών τους Συμβουλίων. 

Ενημερώνει την Δημοτική Αρχή για την λήξη και την ανανέ¬ 
ωση της θητείας των Διοικητικών Συ μβουλίων και γενικά κάνει 
κάθε ενέργεια για την σωστή λειτουργία τους και την σωστή 
σύνθεσή τους με τον Δήμο.Σε υπαλλήλους που τοποθετού¬ 
νται στο γραφείο αυτό μπορεί να ανατίθεται η αρμοδιότητα 
του ειδικού γραμματέα των νομικών προσώπων. 

8. -Γραφείο Ε.Ο.Κ. 

Φροντίζει για την παρακολούθηση των ειδικών εντύπων που 
αφορούν τις δραστηριότητες της Ε.Ο.Κ. σε σχέση με τους 
Ο.Τ.Α. και ενημερώνει την Δημοτική Αρχή για τις δυνατότητες 
απορρόφησης κονδυλίων και εκτέλεσης έργων με χρηματο¬ 
δότηση της Ε.Ο.Κ.,Διεκπεραιώνει κάθε διοικητική εργασία 
που από την φύση της δεν ανήκει στην αρμοδιότητα άλλης υ¬ 
πηρεσίας σχετικά με τα ανωτέρω θέματα και με την διενέρ¬ 
γεια προγραμμάτων επιμόρφωσης κ.λ.π. που διεξάγονται α¬ 
πό τον Δήμο με χρηματοδότηση της Ε.Ο.Κ. 

9. -Γραφείο Νεολαίας 

Μεριμνά για την διενέργεια εκδηλώσεων και για τη διοργά¬ 
νωση δραστηριοτήτων που αποσκοπούν στην δημιουργική α¬ 
πασχόληση και στη ψυχαγωγία της νεολαίας. 

10. -Γραφείο Μηχανογράφησης 

Φροντίζει για τη σωστή και απρόσκοπτη λειτουργία του συ¬ 
στήματος μηχανοργάνωσης του Δήμου (εισαγωγή και επε¬ 
ξεργασία πληροφοριών, υποστήριξη των υπηρεσιών κ.λ.π.). 

11 .-Γραφείο Ειδικής Υπηρεσίας (Δημοτικής Αστυνομίας). 
Εφαρμόζει τις διατάξεις που αφορούν την κυκλοφορία και 
στάθμευση οχημάτων και την επιβολή διοικητικών κυρώσεων 
στους παραβάτες. 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν στην κα¬ 
θαριότητα, οικοδόμηση,κατάληψη κοινοχρήστων χώρων,την 
αποχέτευση,μόλυνση του περιβάλλοντος και την προστασία 
του υπόγειου υδατικού δυναμικού και ενεργεί για την επιβολή 
των διοικητικών ποινών (προστίμων) στους παραβάτες. 

2.-Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρεσιών. 

Ο Διευθυντής των Διοικητικών υπηρεσιών εποπτεύει, ελέγ¬ 
χει, μεριμνά, συντονίζει και φροντίζει για την σωστή λειτουρ¬ 
γία των Τμημάτων που υπάγονται στην Διεύθυνσή του. Συ¬ 
νεργάζεται με τους προϊσταμένους των τμημάτων της Διεύ¬ 
θυνσής του,ενημερώνεται από αυτούς για την υπηρεσιακή 
κατάσταση των τμημάτων και επιλύει τα αναφερόμενα ζητή¬ 
ματα. Εισηγείται στο Δήμαρχο την τοποθέτηση και κατανομή 


του προσωπικού στις Υπηρεσίες Τμήματα και Γραφεία. Πα¬ 
ρακολουθεί τη νομοθεσία και νομολογία που ενδιαφέρει το 
δήμο και ενημερώνει τις υπη ρεσίες. Προτείνει στο Δήμαρχο 
τη λήψη αποφάσεων και μέτρωνπου αφορούν το συντονισμό 
των επί μέρους ενεργειών των υπηρεσιώντου Δήμου. 

1.-Τμήμα Διοίκησης 

Α.-Γραφείο Δημοτικού Συμβουλίου 

Παραλαμβάνει τα εισηγητικά έγγραφα που συνιστούν θέ¬ 
ματα με τα οποία πρέπει να ασχοληθεί το Δημοτικό Συμβού¬ 
λιο και καταρτίζει και κοινοποιεί την ημερήσια διάταξη σύμ¬ 
φωνα με τις οδηγίες του Προέδρου. 

Υπάλληλος του Γραφείου επωμίζεται τα καθήκοντα του Ει¬ 
δικού Γραμματέα και μεριμνά για την προετοιμασία των συνε¬ 
δριάσεων του Σώματος. 

Συντάσσει τα υπάτου Νόμου προβλεπόμενα πρόχειρα πρα¬ 
κτικά (αποφάσεις) που υπογράφονται από τους παρόντες Δη¬ 
μοτικούς Συμβούλους και βάσει των οποίων συντάσσονται οι 
αποφάσεις (πράξεις) του Δ.Σ. που υποβάλλονται στο Νομάρ¬ 
χη για έγκριση και κοινοποιούνται όπου πρέπει. Στο Γ ραφείο 
υπηρετεί έμπειρη δακτυλογράφος η οποία δακτυλογραφεί 
τις αποφάσεις και τα άλλα έγγραφα που σχετίζονται με την 
λειτουργία του. 

Β.-Γραφείο Δημαρχιακής Επιτροπής 

Παραλαμβάνει τα διαβιβαζόμενα έγγραφα που συνιστούν 
θέματα με τα οποία πρέπει να ασχοληθεί η Δ.Ε. Τα έγγραφα 
αυτά θέτει υπόψη του Δημάρχου με εντολή του οποίου συ- 
ντάσσεται η ημερήσια διάταξη και συγκαλείται η συνεδρίαση 
του οργάνου.Υπάλληλος του γραφείου παρί σταται στις συ¬ 
νεδριάσεις της Δ.Ε. τηρεί τα πρακτικά συντάσσει τις αποφά¬ 
σεις και μεριμνά για την υποβολή τους στο Νομάρχη και την 
κοινοποίησή τους όπου χρειάζεται. 

Γ.-Γραφείο Παιδείας και Σχολικών Επιτροπών 

Τηρεί τα πρακτικά των συνεδριάσεων και των αποφάσεων 
των οικείων επίτροπων και διευκολύνειτο έργο της Δημοτικής 
Επιτροπής Παιδείας για την λύση των προβλημάτων της παι¬ 
δείας. 

Δ.-Γραφείο Τηλεφωνητών-Κλητήρων-Θυρωρών-Καθαρι- 
στριών 

Φροντίζει για τη διακίνηση της αλληλογραφίας και διεκπε¬ 
ραίωση των εγγράφων του Δήμου και των Νομικών Προσώ¬ 
πων, μεριμνά για την καθαριότητα και τη φύλαξη του Δημαρ¬ 
χιακού μεγάρου και των κτιρίων που στεγάζουν δημοτικές υ¬ 
πηρεσίες καθώς και για τη στελέχωση του τηλεφωνικού 
κέντρου. 

Ε.-Γραφείο Πρωτοκόλλου-Αρχείου-Δακτυλογράφησης και 
Διεκπεραίωσης. 

Φροντίζει για την πρωτοκόλληση, διεκπεραίωση (σε συνερ¬ 
γασία με το προηγούμενο γραφείο),αρχειοθέτηση και δακτυ¬ 
λογράφηση των εγγράφων του Δήμου και των Νομικών Προ¬ 
σώπων. 

Φροντίζει για την κίνηση των εγγράφων και τη διοχέτευσή 
τους εκεί όπου απευθύνονται καθώς και για τις επιδόσεις και 
την σύνταξη των σχετικών αποδεικτικών. 

Μεριμνά για τη χορήγηση των αιτούμενων πιστοποιητικών 
και βεβαιώσεων μετά την έκδοσή τους από την αρμόδια υπη¬ 
ρεσία. 

2.-Τμήμα Προσωπικού 

Επιμελείται της εφαρμογής των νόμων και των διατάξεων 
που αφορούν το προσωπικό με σχέση εργασίας δημοσίου δι¬ 
καίου και ιδιωτικού δικαίου καθώς και των συνταξιούχων.Κα- 
ταρτίζει και εκτελεί τις αποφάσεις της Διοίκησης για το διορι¬ 
σμό, προαγωγές, απολύσεις,αποδοχή παραιτήσεων, μετατά¬ 
ξεις, τοποθετήσεις, πειθαρχικό κολασμό, χορήγηση κάθε 
μορφής αδειών και για οποιαδήποτε άλλη υπηρεσιακή μετα¬ 
βολή των υπαλλήλων. Εισηγείται στο Υπηρεσιακό Συμβούλιο 
κάθε υπόθεση υπαλλήλου που ανήκει στην αρμοδιότητάτου. 
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Τηρεί τους ατομικούς υπηρεσιακούς φακέλλους όλου του 
προσωπικού.Παρακολουθεί τις Ε.Σ.Σ.Ε. του προσωπικού Ι.Δ. 
και συνδικαλιστικούς εκρποσώπους για κάθε θέμα που τους 
αφορά.Παραλαμβάνει τις εκθέσεις υπηρεσιακής ικανότητας 
του προσωπικού και ενεργεί για την αρχειοθέτησή τους. 

Τηρεί κάθε βιβλίο που προβλέπεται από το Νόμο. 

3.-Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης 

Στο τμήμα αυτό ανήκουν όλες οι αρμοδιότητες του Δημο¬ 
τολογίου, Μητρώου αρρένων, Στρατολογίας, Ληξιαρχείου, 
Πολιτικών Γάμων και Εκλογικών Καταλόγων και Βιβλιαρίων. 

Α.-Γραφείο Μητρώου Αρρένων-Στρατολογίας 

Χειρίζεται όλα τα θέματα που σχετίζονται με την εγγραφή 
των αρρένων,κατοίκων ή δημοτών στα μητρώα αρρένων και 
τη στρατολογική τους κατάσταση. 

Καταρτίζει και τηρεί τα μητρώα αρρένων όπως και τα λεξι- 
κογραφικά ευρετήρια των εγγεγραμμένων στα μητρώα αρρέ¬ 
νων. 

Συντάσσει τους ετήσιους στρατολογικούς πίνακες και ε¬ 
νεργεί για τη δημοσίευση και επίδοση κάθε εγγράφου στρα¬ 
τολογικής φύσεως.Εκδίδει κάθε φύσεως πιστοποιητικά από 
τα μητρώα αρρένων τηρεί το αρχείο των εκδιδομένων απο¬ 
φάσεων για τις εγγραφές,διαγραφές και άλλες μεταβολές 
στο μητρώο αρρένων. 

Β.-Γραφείο Δημοτολογίου-Στατιστικής-Πληροφοριών 

Ενεργεί για τη εγγραφή των κατοίκων στα δημοτολόγια για 
την πρόσκτηση της Ελληνικής Ιθαγένειας ξένων υπηκόων και 
για τη διαγραφή από τα δημοτολόγια όσων αλλάζουν δημοτι¬ 
κότητα. Καταρτίζει και τηρεί τα βιβλία δημοτολογίου.μεριμνά 
για τη σύνταξη,υποβολή και κοινοποίηση των πράξεων των 
εγγράφων,διαγραφών και μεταβολών στα δημοτολόγια. 

Τηρεί τους φακέλλους των εγγεγραμμένων στα δημοτολό¬ 
για οικογενειών και εκδίδει πιστοποιητικά προσωπικής και οι¬ 
κογενειακής κατάστασης. 

Μεριμνά γιατην έγκαιρη έκδοση των πιστοποιητικών για την 
εγγραφή των παιδιών στα σχολεία, επιλαμβάνεται θέματα των 
πολιτογραφήσεων καθορισμού ηλικίας γυναικών καθώς και 
κάθε θέματος σχετικού με διόρθωση εσφαλμένων εγγραφών. 

Γ.-Γραφείο Ληξιαρχείου 

Εκτελεί όλες τις εργασίες που απορρέουν από τα καθήκο¬ 
ντα του Δημάρχου ως Ληξιάρχου, όπως καθορίζονται απάτην 
οικεία Νομοθεσία. Τηρεί την σφραγίδα του Ληξιαρχείου και 
συντάσσει όλες τις Ληξιαρχικές πράξεις, έγγραφα και κατα¬ 
στάσεις. Εκδίδει και χορηγεί αποσπάσματα και αντίγραφα λη¬ 
ξιαρχικών πράξεων. 

Αποσφραγίζει και διεκπεραιώνει την αλληλογραφία που α¬ 
πευθύνεται στο Ληξιαρχείο. Συγκεντρώνει και αποστέλλει τα 
στατιστικά στοιχεία που τηρείτο Ληξιαρχείο. 

Δ.-Γ ραφείο Πολιτικών Γ άμων 

Παραλαμβάνει τα δικαιολογητικά που απαιτούνται για την 
τέλεση των Πολιτικών Γάμων, ελέγχει την πληρότητά τους,εκ¬ 
δίδει τις άδειες γάμου και τηρεί τα σχετικά βιβλία. 

Ε.-Γραφείο Εκλογικών Βιβλιαρίων και Καταλόγων 

Παραλαμβάνει τα δικαιολογητικά που απαιτούνται για την 
έκδοση εκλογικών βιβλιαρίων και φροντίζει για την οποιαδή¬ 
ποτε αλλαγή στους εκλογικούς καταλόγους.Επίσης υποβάλ¬ 
λει κάθε μήνα στην Νομαρχία τα δικαιολογητικά για την έκδο¬ 
ση των εκλογικών βιβλιαρίων. 

ΣΤ.-Γραφείο Εκλογών 

Μεριμνά για τη συγκέντρωση κάθε εγγράφου και διαταγής 
σχετικά με τη διενέργεια των κάθε είδους εκλογών και φρο¬ 
ντίζει μαζί με τον Διευθυντή Διοικητικών Υπηρεσιών για την 
σωστή διεκπεραίωση κάθε εργασίας σχετικά με τη διεξαγωγή 
των εκλογών που ανατίθενται στον Δήμο. 

3.-Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών 

Ο Διευθυντής Οικονομικών Υπηρεσιών εποπτεύει,ελέγ¬ 
χει,μεριμνά,συντονίζει και φροντίζει για τη σωστή λειτουρ¬ 


γία των τμημάτων που υπάγονται στην Διεύθυνσή του. 

Συνεργάζεται με τους προϊσταμένους των τμημάτων της Δι¬ 
εύθυνσής του, ενημερώνεται από αυτούς για την υπηρεσιακή 
κατάσταση των Τμημάτωντης Διεύθυνσής του και επιλύει τα α- 
ναφερόμενα ζητήματα.Παρακολουθεί τη νομοθεσία και τη νο¬ 
μολογία που αφορά οικονομικά θέματα και ενημερώνει τα τμή¬ 
ματα των οποίων προίσταται. Ελέγχει και θεωρεί όλα τα καταρ¬ 
τιζόμενα από τις υπηρεσίες της Δ/νσης έγγραφα όλες τις 
καταστάσεις πληρωμής και όλα τα χρηματικά εντάλματα πριν 
υπο γραφούν απότο Δήμαρχο.Δίνει οδηγίες γιατη σύνταξη του 
προϋπολογισμού και εποπτεύει την κατάρτισή του. 

1 .-Τμήμα Δημοτικών Προσόδων και Δημοτικής Περιουσίας 

Μελετά κάθε θέμα που σχετίζεται με τη βεβαίωση των εσό¬ 
δων και την ανάπτυξη και βελτίωση των οικονομικών του Δή¬ 
μου.Εισηγείται για την επιβολή ή την αύξηση των δημοτικών 
φόρων,τελών και δικαιωμάτων και ενεργεί για την περιστολή 
της φοροδιαφυγής και εισφοροδιαφυγής. 

Ελέγχει τους συντασσόμενους χρηματικούς καταλόγους 
και μεριμνά για την αποστολή τους στην Ταμιακή Υπηρε¬ 
σία. Παρακολουθεί την καλή τήρηση των συμβάσεων του Δή¬ 
μου με τρίτους και εισηγείται για την έκπτωση όσων αντισυμ¬ 
βαλλομένων δεν τηρούν τις συμβατικές τους υποχρεώ¬ 
σεις.Μεριμνά για την ενημέρωση του κτηματολογίου καθώς 
και την εκμετάλλευση της δημοτικής περιουσίας. 

Α.-Γραφείο Βεβαίωσης Εσόδων και Χρεώσεων 

Μεριμνά για την ανεύρεση της φορολογητέας ύλης και για 
την έγκαιρη σύνταξη και αποστολή στην ταμιακή υπηρεσία 
των χρηματικών καταλόγων.Μελετά κάθε θέμα που σχετίζε¬ 
ται με την επιβολή,ανάπτυξη και βελτίωση των πόρων του Δή¬ 
μου. Εκτελεί τις εργασίες που σχετίζονται με τη διαγραφή από 
τους χρηματικούς καταλόγους και την επιστροφή των αχρε- 
ωστήτως εισπραχθέντων από τον Δήμο ποσών. 

Εκδίδει βεβαιώσεις και πιστοποιητικά σχετικά μετά αντικεί¬ 
μενα της αρμοδιότητάς του.Ενεργεί για τη βεβαίωση των πο¬ 
σών που εισπράττονται οίκοθεν από το Δήμο.Ενεργεί για την 
είπραξη των ποσών που προέρχονται από εκμισθώσεις δημο¬ 
τικών ακινήτων γιατην εκποίηση της κινητής ή ακίνητης περι¬ 
ουσίας καθώς και για την επιβάρυνσή της με εμπράγματα δι¬ 
καιώματα όταν υπάρχει ανάγκη. 

Β.-Γ ραφείο Κτηματολογίου και Δημοτικής Περιουσίας 

Καταρτίζει και τηρεί το κτηματολόγιο σύμφωνα με τις κεί¬ 
μενες διατάξεις, καταρτίζει τα σχέδια των όρων διακήρυξης 
για την εκμίσθωση των δημοτικών ακινήτων,τα υποβάλλει στα 
αρμόδια όργανα και παρίσταται (διά υπαλλήλου) στη διεξα¬ 
γωγή των δημοπρασιών των των οποίων τηρεί τα πρακτικά. Ε¬ 
πιμελείται της εγκρίσεως του αποτε λέσματος της δημοπρα¬ 
σίας,συντάσσειτις σχετικές συμβάσεις και παρακολουθεί την 
εφαρμογή τους. 

Γ.-Γ ραφείο Δικαστικών και Φορολογικών Υποθέσεων 

Διεξάγειτις εργασίες που αφορούντις φορολογικές δικαστι¬ 
κές υποθέσεις του Δήμου και μεριμνά για την έγκαιρη αποστο¬ 
λή των προσφυγών στην Επιτροπή Επιλύσεως Φορολογικών 
Διαφορών και στο Διοικητικό Πρωτοδικείο. Παρίσταται (διά υ¬ 
παλλήλου) στο Διοικητικό Πρωτοδικείο και εκπροσωπείτο Δή¬ 
μο κατά την εκδίκαση των υποθέσεων. 

Δ.-Γραφείο Επιμελητείας-Εφορείας Δημοτικού Νεκροτα¬ 
φείου 

Ο Έφοροςτου Νεκροταφείουτηρείτα σχεδιαγράμματα και 
μεριμνά για τη σωστή τήρηση του κανονισμού.Είναι υπεύθυ¬ 
νος για την διεκπεραίωση κάθε εργασίας που αφορά την τα¬ 
φή, εκταφή, φύλαξη και ανακομιδή οστών. 

Ε.-Γραφείο Δημοτικών Επιχειρήσεων 

Συγκεντρώνει και τηρεί τους νόμους,τις εγκυκλίους και τις 
διαταγές που αφορούν στη σύσταση και τη λειτουργία των 
Δημοτικών Επιχειρήσεων. 

Μεριμνά σε συνεργασία με άλλες υπηρεσίες του Δήμου για 
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τη σύνταξη οικονομοτεχνικών μελετών και υποβάλλει στη Δι¬ 
οίκηση οικονομικές εκθέσεις για την πορεία των επιχειρήσε¬ 
ων. Εποπτεύειτη λειτουργία των επιχειρήσεων και ελέγχει την 
οικονομική τους πορεία για τη διασφάλιση της διαφανούς οι¬ 
κονομικής διαχείρησήςτους. 

ΣΤ.-Γραφείο Ελέγχου και Βεβαίωσης τέλους 5% επί των α¬ 
καθαρίστων εσόδων των καταστημάτων. 

Τηρεί τους νόμους,τις εγκυκλίους και τις διαταγές που σχε¬ 
τίζονται με το τέλος 5% επί των ακαθαρίστων εσόδων των κέ¬ 
ντρων διασκεδάσεως κ.λ.π. καταστημάτων που υπόκεινται σ’ 
αυτό. Ελέγχει τις επιχειρήσεις σχετικά με τη συμμόρφωσή 
τους στην υποχρέωση είσπραξης και απόδοσης στο Δήμο του 
ανωτέρω τέλους. 

Διενεργεί μέσω της Δ.Ο.Υ. Κηφισιάς έλεγχο των φορολογι¬ 
κών δηλώσεων των επιχειρήσεων για να διαπιστώσει τυχόν 
διαφορές σε σχέση με τα ακαθάριστα έσοδα που δηλώνουν 
στο Δήμο. Ενεργεί για την επιβολή των νομίμων κυρώσεων σε 
όσες επιχειρήσεις δεν αποδίδουν το τέλος ή αποδίδουν μι¬ 
κρότερο ποσό. 

Ζ.-Γραφείο Μετρήσεων και Ελέγχων 

Στελεχώνεται από τεχνικούς υπαλλήλους (εργοδηγούς-τε- 
χνολόγους) και ασχολείται με τις μετρήσεις κοινοχρήστων 
χώρων,αποχετεύσεων, οικοδομών κ.λ.π. ώστε να επιβάλλο¬ 
νται και να εισπράτονται, έγκαιρα τα δημοτικά τέλη και δικαι¬ 
ώματα. 

2.-Τμήμα Λογιστηρίου 

Μελετά κάθε θέμα που σχετίζεται με τη λειτουργία του τμή¬ 
ματος, φροντίζει για την έκδοση των χρηματικών ενταλμάτων 
και τη διεκπεραίωσή τους.Επιμελείται της κατάρτισης του 
προϋπολογισμού,εισηγείται την αναμόρφωση του και μερι¬ 
μνά για την έγκριση του απολογισμού και την αποστολή του 
για έλεγχο στο Ελεγκτικό Συνέδριο. 

Μελετά και εισηγείται για τις αποφάσεις και οικονομικές 
συμβάσεις από τις οποίες πρόκειται να επηρεασθεί ο προϋ¬ 
πολογισμός.Συγκεντρώνει, ελέγχει και καταχωρίζει στα σχε¬ 
τικά βιβλία τα διαβιβαζόμενα λογιστικά στοιχεία. 

Α.-Γραφείο Εκκαθάρισης και Εντολής Δαπανών 

Το γραφείο αυτό ελέγχει την εκκαθάριση και εντολή δαπα¬ 
νών των εξόδων του Δήμου. Ελέγχει την νομιμότητα και πλη¬ 
ρότητα των δικαιολογητικών στοιχείων κάθε δαπάνης όπως 
και την ύπαρξη ανάλογης πίστωσης στον προϋπολογισμό και 
εκδίδει τα χρηματικά εντάλματα πληρωμής. 

Β.-Γραφείο Μισθοδοσίας Μονίμου Προσωπικού 

Γ.-Γραφείο Μισθοδοσίας Προσωπικού Ι.Δ. 

Ενεργούν για τη σύνταξη των μισθοδοτικών καταστάσε- 
ων,την έκδοση των χρηματικών ενταλμάτων γιατην πληρωμή 
των υπαλλήλων του Δήμου με σχέση εργασίας δημοσίου και 
ιδιωτικού δικαίου για την έγκαιρη απόδοση των εισφορών ερ¬ 
γαζομένων και εργοδοτών. Υλοποιούν τις αποφάσεις Δημάρ¬ 
χου για την χορήγηση μισθολογικώνπροσαυξήσεων στους υ¬ 
παλλήλους ή για την περικοπή των αποδοχών όσων απουσιά¬ 
ζουν αδικαιολόγητα ή απεργούν. 

Το γραφείο μισθοδοσίας προσωπικού Ι.Δ. τηρεί τους φακέ¬ 
λους με τα δελτία των πραγματοποιηθέντων ημερομισθίων 
τους τους οποίους παραδίδει στο τέλος του χρόνου στο Τμή¬ 
μα Προσωπικού για φύλαξη. Επίσης μεριμνά για την ενημέ¬ 
ρωση και την παράδοσή τους στους ενδιαφερομένους των α¬ 
τομικών δελτίων εισφορών. 

Δ.-Γραφείο Προμηθειών 

Μεριμνά για τη διενέργεια κάθε προμήθειας ειδών που έ¬ 
χουν ανάγκη οι υπηρεσίες του Δήμου κατάτουςορισμούςτου 
Νόμου καιτις κατά περίπτωση αποφάσειςτου Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου και του Δημάρχου. 

Διενεργεί όλους τους πρόχειρους μειοδοτικούς διαγωνι¬ 
σμούς. Παρακολουθεί την κίνηση των τιμών των διαφόρων ει¬ 
δών και υλικών που προμηθεύεται ο Δήμος. Εισηγείται την κα¬ 


ταστροφή του άχρηστου υλικού ή την εκποίησή του και ενερ¬ 
γεί για την κίνηση της σχετικής με την καταστροφή διαδικα¬ 
σίας. Ενεργεί σχετικά με την βεβαίωση ζημίας που προκύπτει 
από απώλεια ή βλάβη υλικού και εισηγείται τον καταλογισμό 
σε βάρος του υπαίτιου υπολόγου. 

Ε.-Γραφείο Αποθήκης Υλικού 

Συνεργάζεται μετά μέλη των αρμοδίων επίτροπων και μερι¬ 
μνά για την παραλαβή των υλικών,εφοδίων,εργαλείων, γραφι¬ 
κής ύλης κ.λ.π.. 

Φροντίζει για την αποθήκευσή τους και την τήρηση μητρώ¬ 
ου εισερχομένων και εξερχομένων υλικών. 

3.-Τμήμα Ειδικής Ταμιακής Υπηρεσίας 

Η λειτουργία της ταμιακής υπηρεσίας διέπεται: 

1) Από το Π.Δ. 323/89 («Δημοτικός και Κοινοτικός Κώδικας») 

2) Από το Β.Δ. 17-5/15-6-1959 «Περί Οικονομικής Διοικήσε- 
ως και Λογιστικού Δήμων και Κοινοτήτων» και ειδικότερα από 
τα άρθρα 45 μέχρι και 80. 

3) Από κάθε διάταξη που τροποποιεί κάθε φορά την ανωτέ¬ 
ρω νομοθεσία. 

Ο Προϊστάμενος του Τμήματος ενεργεί ως δημοτικός τα¬ 
μίας και είναι υπεύθυνος για την ομαλή λειτουργία του και ε- 
πέχει θέση δημοσίου υπολόγου, λογοδοτεί στο Ελεγκτικό Συ¬ 
νέδριο και ελέγχεται για την διαχείρισή του από το Δήμαρχο 
καιτηνΔημαρχιακή Επιτροπή. 

Με την προσωπική του ευθύνη διεξάγεται από τα εισπρα- 
κτορικά και διαχειριστικά όργανα η είσπραξη των εσόδων και 
η πληρωμή των εξόδων. Παραλαμβάνει κάθε μέρα τις ει¬ 
σπράξεις που πραγματοποιούν τα εισπρακτορικά όργανα και 
είναι υπεύθυνος για την φύλαξή τους. 

Ο Δημοτικός Ταμίας,δεν έχει δικαίωμα να κρατά στο Ταμείο 
περισσότερα από το ένα δωδεκατημόριο των εξόδων που εί¬ 
ναι γραμμένα στον προ ϋπολογισμό ,τα υπόλοιπα τα καταθέτει 
εντόκως σε λογαριασμό όψεως στην Τράπεζα της Ελλάδος ή 
στο Ταμείο Παρακαταθηκών και Δανείων ή στο Ταχυδρομικό 
Ταμιευτήριο ή στην Εθνική ή στην Αγροτική Τράπεζα, (άρθρο 
215 Π.Δ. 323/89) και ενεργεί τις πληρωμές βάσει των εκδιδο- 
μένων από το Τμήμα Λογιστηρίου Χρηματικών Ενταλμάτων. 

Α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΣΟΔΩΝ 

Τηρείτο προβλεπόμενα από το νόμο λογιστικά βιβλία και ε¬ 
λέγχει τις εγγραφές που καταχωρίζονται σ’αυτά.Παραλαμβά- 
νει από το Τμήμα Δημοτικών Προσόδωντους χρηματικούς κα¬ 
ταλόγους ή τίτλους εισπρακτέων εσόδων,τους ελέγχει και εκ¬ 
δίδει το αποδεικτικό παραλαβής ειπρακτέων το οποίο 
καταχωρίζει στο βιβλίο εισπράξεων εσόδων και επιστρέφει το 
αντίγραφο στην ανωτέρω υπηρεσία. Επιμελείται της εκδόσε- 
ως των ατομικών προσκλήσεων προς τους οφειλέτες του Δή¬ 
μου.Παραδίδει εγκαίρως στους εισπράκτορες αντίγραφο 
των χρηματικών καταλόγων προς είσπραξη.Κατανέμει τους 
εισπρακτέους χρηματικούς τίτλους ανάλογα με το είδος του 
εσόδου και παρακολουθεί την είσπραξή τους,πιστώνοντας α¬ 
νάλογα τα πληρωθέντα ποσά. Ενεργεί τις εισπράξεις όλων 
των δημοτικών εσόδων και εκδίδει διπλότυπες αποδείξεις α¬ 
πό τις οποίες δίνει τη μία στον οφειλέτη και γενικά εφαρμόζει 
ότι αναλυτικά αναφέρεται στις προαναφερθείσες διατάξεις. 

Β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΞΟΔΩΝ 

Τηρείτο προβλεπόμενα από το νόμο λογιστικά βιβλία.Ελέγ¬ 
χει τα χρηματικά εντάλματα για πληρωμή εξόδων του Δήμου 
και κάθε άλλου νόμιμου για πληρωμή τίτλου. Ο έλεγχος αυτός 
αφορά α) το νομότυπο της υπογραφής του εντάλματος β) την 
πληρότητα των δικαιολογητικών που πρέπει να συνοδεύουν 
το ένταλμα και γ) την έκδοση του εντάλματος σε βάρος και μέ¬ 
σα στα όρια των πιστώσεων του προϋπολογισμού. 

Η πληρωμή κάθε δαπάνης γίνεται στον δικαιούχο ή στον 
πληρεξούσιό του και προκειμένου για νομικά πρόσωπα στο 
νόμιμο εκπρόσωπό τους. 

Καταρτίζει τους μηνιαίους, τριμηνιαίους, εξαμηνιαίους και 
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ετήσιους λογαριασμούς της διαχείρισης εξόδων και τον ετή¬ 
σιο απολογισμό σε συνεργασία με το γραφείο εσόδων. Απο¬ 
δίδει τις υπέρ τρίτων κρατήσεις στους δικαιούχους. Παρακο¬ 
λουθεί την διακίνηση των πιστωτικών υπολοίπων από τους 
χρηματικούς καταλόγους κατά την χρεοπίστωσή τους για τις 
οφειλές που πληρώθηκαν. Φροντίζει για την έκδοση και κοι¬ 
νοποίηση των κάθε είδους προσκλήσεων και ανακοινώσεων 
στους οφειλέτες. Εισηγείται την άσκηση δικαστικών μέσων 
κατά των δυστροπούντων οφειλετών και παρακολουθεί την ε¬ 
ξέλιξή τους. Πιστώνει τις μερίδες των οφειλετών που πλήρω¬ 
σαν τα χρέη τους στους σχετικούς βεβαιωτικούς καταλό¬ 
γους,ενημερώνει την ατομική τους κάρτα και γενικά εφαρμό¬ 
ζει όλες τις προαναφερθείσες διατάξεις. 

4.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Ο Διευθυντής Τεχνικών Υπηρεσιών, εποπτεύει, ελέγχει με¬ 
ριμνά, συντονίζει και φροντίζει για τη σωστή λειτουργία των 
τμημάτων που υπάγονται στην Διεύθυνσή του. Συνεργάζεται 
με τους προϊσταμένους των τμημάτων της Διεύθυνσής του 
για την υπηρεσιακή κατάστασίιτωντμημάτων καιεπιλύειταα- 
ναφυόμενα προβλήματα. 

Εισηγείται τον προγραμματισμό των έργων και τα τεχνικά 
προγράμματα. 

Συνεργάζεται με τους προϊσταμένους των τμημάτων για 
την παρακολούθηση της πορείας των έργων. Παρακολουθεί 
την απορρόφηση των πιστώσεων και εισηγείται σε συνεργα¬ 
σία με τις Οικονομικές Υπηρεσίες τα ανάλογα μέτρα. 

1 .-Τμήμα Οδοποιίας 

Συντάσσει τη μελέτη,φροντίζει για την καλή εκτέλεση των 
έργων οδοποιίας δηλαδή την κατασκευή και ανακατασκευή ο¬ 
δών, κρασπεδορείθρων, ασφαλτοταπήτων, αποκατάσταση 
φθορών ασφαλτικών ταπήτων, πλακοστρώσεις πεζοδρομίων 
και πλατειών. Συντάσσει επίσης,τις υψομετρικές μελέτες των 
οδών και χορηγεί τις σχετικές βεβαιώσεις υψομέτρων. 

2. -Τμήμα Υδραυλικών έργων 

Συντάσσει τις μελέτες (όπου χρειάζεται) και φροντίζει για 
την καλή εκτέλεση των έργων αποχέτευσης (όμβριων και α¬ 
καθάρτων) καιτων έργων ύδρευσης και συντήρησης δικτύου. 

3. -Τμήμα Αρχιτεκτονικού-Οικοδομικών Έργων 

Φροντίζει για την μελέτη,επίβλεψη και κατασκευή των οικοδο¬ 
μικών έργων, περιτοιχισεων,περιφράξεων,συντηρήσεως κτιρίων 
κ.λ.π. καθώς και για την μελέτη της διαμόρφωσης κοινοχρήστων 
χώρων. Ασχολείται με οτιδήποτε σχετίζεται με το σχέδιο πόλης 
(ένταξη περιοχών,τροποποιήσεις, πράξεις αναλογισμού κ.λ.π.) 

4. -Τμήμα Τοπογραφικών Εργασιών-Επισκευής σχολικών 
κτιρίων, μικροέργων και έργων πρασίνου. 

Ασχολείται με την σύνταξη των τοπογραφικών μελετών και 
των μελετών για την εκτέλεση επισκευών σχολικών κτιρίων, 
μικροέργων, και των έργων διαμόρφωσης χωρών πρασίνου 
(πάρκων, παιδικών χαρών κ.λ.π.). 

5. -Τμήμα Ηλεκτρολογικού Μηχανολογικού 

Συντάσσει τις μελέτες για ηλεκτρολογικά και μηχανολογικά 
έργα και εποπτεύει και επιμελείται της εκτέλεσης αυτών. 

5. Διεύθυνση Καθαριότητας, Πρασίνου, Περιβάλλοντος 

Ο Διευθυντής καθαριότητας,πρασίνου και περιβάλλοντος 
εποπτεύει, ελέγχει,μεριμνά, συντονίζει και φροντίζει για την 
σωστή λετουργία της Διεύθυνσης. 

1.-Τμήμα Αποκομιδής μεταφοράς απορριμμάτων και ηλε- 
κτροφωτισμού 

Γραφείο αποκομιδής απορριμμάτων 

Φροντίζει για την αποκομιδή των απορριμμάτων,την μετα¬ 
φορά,ζύγιση ενταφιασμό στις χωματερές. 

Μεριμνά για την αποκομιδή των οικιακών απορριμμάτων, 
των απορριμμάτων των Λαϊκών Αγορών και Ιδρυμάτων, Νο¬ 
σοκομείων,βιομηχανιών,ξενοδοχείων και του λοιπού εμπορι¬ 
κού και βιομηχανικού κόσμου. 

Τοποθετεί μηχανικούς κάδους όπου είναι αναγκαίο. 


Καθορίζει ανάλογα με τις εκάστοτε ανάγκες προγράμματα 
περισυλλογής και απόρριψης αχρήστων αντικειμένων που 
δεν μεταφέρονται με τα κλειστά απορριμματοφόρο. 

Μεριμνά για την καθαριότητα νησίδων και ρείθρων μετά μη¬ 
χανικά σάρωθρα. 

Γ ραφείο κίνησης και επισκευής μηχανημάτων 
Μεριμνά για την στελέχωση όλων των μηχανημάτων (απορ¬ 
ριμματοφόρο, ανοικτά, μηχανικά σάρωθρα, καταβρέκτες, 
κ.λ.π.) με το κατάλληλο προσωπικό. Μεριμνά για την καλή συ¬ 
ντήρηση των μηχανημάτων, την άμεση αποστολή στο συνερ¬ 
γείο επισκευών και την έγκαιρη παραλαβή τους για την εκ νέ¬ 
ου ένταξη στον ενεργό στόλο των μηχανημάτων. 

Φροντίζει για τον εφοδιασμό όλων των αυτοκινήτων με συ¬ 
σκευές ΣΙ-ΜΠΙ και μεριμνά για την διαφύλαξή τους. 

Τέλος το γραφείο κινήσεως μηχανημάτων φροντίζει για ό¬ 
λες τις αποστολές του Δήμου με το απαραίτητο μηχανολογι¬ 
κό και ηλεκτρολογικό εξοπλισμό. 

Γ ραφείο Βλαβών και Συντήρησης Ηλεκτροφωτισμού 
Μεριμνά για την αποκατάσταση των βλαβών του δημοτικού 
φωτισμού και για την διατήρηση του δικτύου σε καλή κατά¬ 
σταση. 

Γ ραφείο Βραδινού Ελέγχου 

Ελέγχει κατά τις νυκτερινές ώρες,που βρίσκεται σε λετουρ¬ 
γία ο δημοτικός φωτισμός,τη λειτουργία των φωτιστικών μο¬ 
νάδων και καταγράφει τις εμφανιζόμενες βλάβες. 

2.-Τμήμα Καθαρισμού οδών και κοινοχρήστων χώρων, Πρα¬ 
σίνου, Περιβάλλοντος 
Γ ραφείο καθαριότητας οδών. 

Μεριμνά για τον καθαρισμό του οδικού δικτύου,κοινοχρή¬ 
στων χώρων, και τον συνεχή καθαρισμό των αναρτημένων σε 
στύλους απορριμματοδοχείων. Συγκεντρώνει τα απορρίμμα¬ 
τα σε προγραμματισμένους χώρους και σε συνεργασία με το 
τμήμα καθαριότητας φροντίζει για την άμεση αποκομιδή των 
πάσης φύσεως απορριμμάτων. 

Γ ραφείο καθαριότητας ιδιωτικών χώρων 
Μεριμνά για την αποκομιδή από ιδιωτικούς χώρους των ο- 
γκώδων αντικειμένων σύμφωνα με τον κανονισμό καθ/τας και 
για την καθαίρεση των παρανόμων διαφημιστικών πανών,α- 
φισσών κ.λ.π. 

Τα υπόλοιπα γραφεία που σχετίζονται με την καθαριότητα 
και δεν αναφέρονται αναλυτικά εδώ ασχολούνται με τις εργα¬ 
σίες στις οποίες ευχερώς παραπέμπουν οι τίτλοι τους. 

Γ ραφείο κηποτεχνίας και πρασίνου 
Γ ραφείο φυτικής παραγωγής και εκπαίδευσης 
Γ ραφείο παιδικών χαρών 
Γ ραφείο εποπτών πρασίνου 

Μεριμνούν για την σωστή διαμόρφωση των κοινοχρήστων 
χώρων (ως προς τις γεωπονικές εργασίες)για την προμήθεια 
των απαιτούμενων δένδρων, φυτών και λιπασμάτων και για 
την καλλιέργεια αυτών. Φροντίζουν για τα καλλιεργούμενα 
και αναπαραγόμενα στο φυτώριο φυτά και δενδρύλλια και για 
την προμήθεια νέων φυτών και δενδρυλλίων. Μεριμνούν για 
την συντήρηση των παιδικών χαρών και του πρασίνου τους 
καθώς και για την συντήρηση του πρασίνου των άλλων κοινο¬ 
χρήστων χώρων 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 

Ο Διευθυντής Πολεοδομίας,συντονίζει και δίνει τις απαραί¬ 
τητες κατευθύνσεις και εντολές για τη σωστή λειτουργία των 
Τμημάτων. 

Συνεργάζεται με τους προϊσταμένους και επιλύει τα ανα- 
φυόμενα προβλήματα. 

1. ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ 
Α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΟΠΟΓΡΑΦΙΚΟ 

Επιμελείται των πάσης φύσεως τοπογραφικών μελετών και 
αποτυπώσεων και συντάσσει τις σχετικές μελέτες,καθώς και 
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τις μελέτες για θέματα σχεδίου πόλεως (πράξεις αναλογι¬ 
σμού,τροποποιήσεις,προεκτάσεις κ.λ.π.). 

Επίσης,ασχολείται με τις μελέτες εφαρμογής του σχεδίου 
πόλης. 

Εισηγείται και μεριμνά για θέματα πλάτους πεζοδρομίων 
και χορηγεί τις σχετικές άδειες κατασκευτής και αποτμήσεως 
πεζοδρομίων. 

Β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΚΟ & ΟΙΚΙΣΤΙΚΗΣ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ 

Επιμελείται των σχεδίων και μελετών για τις διαιτησίες του 
Δήμου και συντάσσει το κτηματολόγιο αυτών,τηρεί τα σχέδια 
και τους τίτλους αυτών. Συντάσσει τις μελέτες για την οικιστι¬ 
κή ανάπτυξη της πόλης και έχειτην ευθύνη για τις εισηγήσεις 
στον τομέα της οικιστικής ανάπτυξης και γενικά για κάθε σχε¬ 
τικό θέμα. 

Γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΕΩΝ ΚΑΙ ΠΡΑΞΕΩΝ ΑΝΑΛΟ¬ 
ΓΙΣΜΟΥ 

Φροντίζει για κάθε είδους πολεοδομικά θέματα (τροποποι¬ 
ήσεις σχεδίου πόλης, πράξεις αναλογισμού, προσκυρώσεις, 
αποζημιώσεις κ.λ.π.) και συνεργάζεται για την προώθηση των 
διαδικασιών εφαρμογής τους. 

Συνεργάζεται με το Τοπογραφικό Τμήμα,παρέχοντας σ’αυ- 
τό όλα τα σχετικά με θέματα πολεοδομικών εφαρμογών (τρο¬ 
ποποιήσεις,πράξεις αναλογισμού κ.λ.π.). 

2. ΤΜΗΜΑ ΑΔΕΙΩΝ 

Κάνει τον προέλεγχο του τοπογραφικού ως προς την ορθό¬ 
τητα της αποτύπωσης,(τοπογραφικά στοιχεία,ορόσημα 
κ.λ.π.) απόδοση εγκεκριμένου ρυμοτομικού σχεδίου.Συντάσ¬ 
σει τις τεχνικές εκθέσεις για τον καθορισμό των ρυμοτομικών 
γραμμών. Παρέχει πληροφορίες και εκδίδει βεβαιώσεις για 
τους όρους δόμησης. 

Α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΟΠΟΓΡΑΦΙΚΟ 

Το γραφείο αυτό,κάνει τον προέλεγχο του τοπογραφικού 
ως προς την ορθότητα της αποτύπωσης (τοπογραφικά στοι¬ 
χεία,ορόσημα,κ.λ.π.) απόδοση εγκεκριμένου ρυμοτομικού 
σχεδίου. Συντάσσει τις τεχνικές εκθέσεις για τον καθορισμό 
των ρυμοτομικών γραμμών. Παρέχει πληροφορίες και εκδίδει 
βεβαιώσεις για τους όρους δόμησης. 

Β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΑΡΧΙΤΕΚΤΟΝΙΚΟ 

Το γραφείο αυτό ελέγχει τις αρχιτεκτονικές μελέτες που υ¬ 
ποβάλλονται για την έκδοση οικοδομικής άδειας. Συγκροτεί 
την Επιτροπή άσκησης αρχιτεκτονικού ελέγχου. Μετά τον έ¬ 
λεγχο των φακέλλων από τα άλλα γραφεία κάνει και τον τελι¬ 
κό έλεγχο αυτού.Συντάσσει πρωτόκολλα αυθαιρέτων κατα¬ 
σκευών. 

Γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΤΑΤΙΚΟ 

Το γραφείο αυτό ελέγχει τις μελέτες που υποβάλλονται α¬ 
πό στατικής και δομικής άποψης για την έκδοση οικοδομικής 
αδείας.Συντάσσει τεχνικές εκθέσεις και προτείνει τα μέτρα 
που πρέπει να ληφθούν για την ασφάλεια του κτιρίου.Συ¬ 


γκροτεί την επιτροπή για επικίνδυνα και ετοιμόρροπα κτίσμα- 
τα και τηρεί την διαδικασία (πρωτόκολλα και αποφάσεις ετοι¬ 
μόρροπων) που προβλέπει η κείμενη Νομοθεσία. 

Δ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟ 

Το γραφείο αυτό ελέγχει τις μελέτες που υποβάλλονται για 
έκδοση οικοδομικής άδειας ως προς τα ήλεκτρο μηχανολογι¬ 
κά καθώς και την θερμομόνωση. 

Ε. ΓΡΑΦΕΙΟ ΦΟΡΟΛΟΓΙΚΟ 

Το γραφείο αυτό ελέγχει τον φάκελλο που υποβάλλεται για 
έκδοση οικοδομικής άδειας ως προς τα φορολογικά στοιχεία 
(εισφορές-κρατήσεις) που πρέπει να καταβάλονται από εκεί¬ 
νον που ζητά την άδεια κατά ένα μέρος από τον Μηχανικό. 

Ζ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΠΙΚΙΝΔΥΝΩΝ ΥΓΡΑΣΙΩΝ 

Προβαίνει στον έλεγχο της στατικής επάρκειας των κτι¬ 
ρίων. Ελέγχει την ύπαρξη υγρασιών και την αιτία τους, εκδικά- 
ζει ενστάσεις και επιβάλλει τα σχετικά μέτρα. 

ΑΡΘΡΟ 14ο 

Καθήκοντα και αρμοδιότητες μπορεί να αναθέτει και ο Δή¬ 
μαρχος με απόφασή του,μέσα στα πλαίσια των ανωτέρω κα¬ 
τευθυντηρίων γραμμών και των όσων οι νόμοι ειδικότερα ορί¬ 
ζουν. 

ΑΡΘΡΟ 15ο 

Κάθε προηγούμενη διάταξη σχετικά με τον Ο.Ε.Υ. καταρ- 
γείται από την δημοσίευση του παρόντος στην Εφημερίδα της 
Κυβερνήσεως. 

ΑΚΡΟΤΕΛΕΥΤΙΟ ΑΡΘΡΟ 

Κάλυψη δαπάνης: 

1 .-Από τις διατάξεις της απόφασης αυτής προκαλείται δα¬ 
πάνη σε βάρος του προϋπολογισμού του Δήμου Κηφισιάς πο¬ 
σού 50.000.000 δρχ.περίπου για το τρέχον έτος και ποσού 
900.000.000 δρχ. για τα επόμενα έτη. 

2.-Για την ανωτέρω δαπάνη έχει εγγράφει πίστωση στον 
προϋπολογισμό του Δήμου Κηφισιάς στους εξής Κ.Α.: 

Α) Γιατους μονίμους υπαλλήλους και ειδικούς συμβούλους 
και συνεργάτες: 012.2, 012.5, 012.9, 05/111.1, 15/111.1, 
20/111.1, 40/111.1, 45/111.1, 75/111.1, 012.3, 05/113.2, 
05/113.9 

Β) Πάτους υπαλλήλους με σχέση εργασίας Ι.Δ.: 05/112.1, 
05/112.2, 15/112.1, 15/112.2,45/112.1,55/112.2 

Η παρούσα να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνή¬ 
σεως. 

Αθήνα 16 Δεκεμβρίου 1997 

Με εντολή Γεν. Γραμμ. Περιφ. Αττικής 
Η Διευθύντρια 
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